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Dagens program «

INTERNATIONAL STAFF UNIT
AALBORG UNIVERSITY

Del1:KL. 09.00 - 09.45 Del 2:Kl. 09.55-11.00

Oplaeg og videndeling * Vidensdeling: Onboarding pa Computer Science v/Helle

 Velkommen og siden sidst Westmark

. COVID-19 opdatering * Vidensdeling: Onboarding pa Elektroniske Systemer v.

Dorthe Sparre
* Fokusomraderift. opholds- og arbejdstilladelser (OAT) * Onboarding pa AAU set fra en international medarbejders
« Opfelgning pa Brexit perspektiv v. Christopher Jenks, Department of Culture &
Learning

* Opmaerksomhedspunkterift. skat
* Gruppedreftelser: Hvordan ser det ideelle

* ISU events & culture training onboardingforlgb ud pa AAU?

* ISU onboarding materiale * Afslutning og afrunding

Tak foridag
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® COVID-1g «

Anerkendelsesvaerdigt formal:

* Personer med ansaettelse i Danmark kan indrejse

e Personer med gyldig OAT kan indrejse

Rejsevejledning:

* Personer, derindrejser, skal fremuvise:
* EnnegativCOVID-19test, taget senest 24 timer inden indrejsen!
* Ansattelseskontrakt/indskrivningsbrev/invitationsbrev fra AAU (samt lgnseddel ved genindrejse).
* OAT/opholdskort (samt sygesikringsbevis ved genindrejse).

Isolation & Test Krav:

* Testved ankomstilufthavn.

* 10dages hjemmeisolation

* PCRtest pa 4 dag efter ankomst



® Opholds- og arbejdstilladelse (OAT) (@

INTERNATIONAL STAFF UNIT
AALBORG UNIVERSITY

SIRI afviser sager og forlaenger midlertidige tiltag til 15. april
* Pdgrundafdennuvaerende bekendtggarelse, er mange PhD-ansggninger blevet afvist af SIRI

* Vistarter processen forfra, nar SIRI gendbner. Overvej om nogle ophold skal udskydes til 1. juni.

Gebyrstigning hos SIRI

» Store stigninger for ansatte forskere og praktikanter. Undga korte anszettelser, da det bliver dyrt for ansegeren.

3 maneders prgvetid pd VIP ansaettelser
* Geelderfor alle, der anszettes efter et opslag, som er publiceret efter 1. februari ar. Kan afkrydses pa

indstillingsblanketten og er indsat i standardbrev fra os. Uddyb, hvis det ikke skal vaere geeldende.




® Brexit «
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Nyt opholdsbevis til EU borgere g

2 ..‘ m

e Ansggninger skalindgives inden 31. december 2021
* Ansegninger skal indgives i fastsat maned alt efter fadselsar

* ISU felger op pa manedsbasis

UK-borgere, bosati DK indend. 1. januar 2021
* Harstadig mulighed for at fa det bla EHIC sygesikringskort

» Skal fremsende bevis pa lovligt ophold ved anszettelse

UK-borgere, der ankommer efterd. 1. januar 2021

* Skalsege om OAT for ankomst til DK!




® Skat og social sikring «
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Udbetaling af indefrosne feriepenge

* Endelinternationale medarbejdere pa samtidighedsferie hariefterdret 2020 ansagt om og faet udbetalt indefrosne
feriepenge til trods for, at de ikke var berettigede hertil. Lanmodtagerne Feriemidler Fond er i proces med at kraeve
tilbagebetaling af de udbetale feriemidler, hvilket affader en del spargsmal. Henvis gerne til ISU.

* Narde resterende 2 ugers feriepenge kan udbetales i foraret 2021, vil dette ikke resultere i de samme udfordringer

Arsopgarelse 2020

* 15.marts bliver drsopgerelsen for 2020 tilgaengelig. Internationale medarbejdere, som startede arbejde for AAU i 2020, vil blive
bedt om at selvangive, om de har haft indtaegter fra andre lande i 2020. ISU er behjaelpelig med spargsmali relation hertil.

» Viforventer, at udbetaling af indefrosne feriemidler for internationale medarbejdere pa alm. ferieordning kan give (negativt)

udslag pa arsopgerelsen. Henvis gerne til ISU ved spargsmal hertil.



® |SU events «
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Samarbejde med IHND
* From academia to the Danish private/public sector — for International PhDs and young researchers - torsdag 29. april 2021

* Welfare among International PhD’s and young researchers — onsdag 18. maj 2021

Samarbejde med AU, SDU, CBS, DTU & KU

» TaxWebinar for Researchers and PhD in Denmark —torsdag 11. marts 2021



ISU onboarding material

ISUWelcome Guide
* https://www.isu.aau.dk/

WELCOME GUIDE

information relevant throughout your stay in
Denmark..

View, download or print the Welcome Guide!

Off to a good start
International Staff Unit

Preparing your relocation

Residence and work permits
Registration with the public authorities
Finding accommodation
Accompanying partner & family
Learning Danish

Welcome to AAU
Introduction to AAU

Campus areas & support services
AAU maps

Onboarding at AAU

Practical information for staff
AAU abbreviations

Living in Denmark

MNeed to know...
Nice to know...
Danish dictionary

Danish working culture
Cultural profile
Etiquette & customs

Quick Guide - checklists

Before arrival
Upon arrival
During your stay
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22
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31
32

35
36
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CS on boarding

Helle Westmark
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© Min rolle ift. den interne on boarding process pa CS

©® Koordinerende
© Kommunikerende

©® Eksekverende

® Processen efter konstituering
© moden kandidat

©® umoden kandidat

® On boarding

® Processen efter annoncering

O PLA en gang arligt +5-8 yderligere anseettelser i slipstrammen

©® Samme on boarding, naesten

(

AALBORG UNIVERSITET

Dear,
Following up on previous correspondence | am happy to send you a bit more information. | take
it that you have heard from the AAU HR department by now if not please give it one more week.

Regarding the access to your Cassiopeia systems user account it will be established on request to
Mrs. Luk Nord jimano@cs.aau.dk:

- If you wish to activate it now you should inform your passport number

- Itis also possible to wait and activate the account on arrival when having Danish your
cpr. number which also should be informed as above mentioned

When the account is ready you will receive an email from Luk Nord

Please notice that you are to sign in to Windows and Webmail with the ‘AD brugerid’.
Your first logon can be done by the AAU webmail https://www.en.its.aau.dk/instructions/Mail

Please find adequate information here: https://www.en.|ts.aau.dk/lT-start-employeesi

If you experience any problems regarding access to the account please contact

support@its.aau.dk or jimano@cs.aau.dk

Regarding equipment please order your solution beneath.

The department will make one of two standard laptop configurations available:

- Lenovo AAU - LENOVO TP T4S0 17-8665U 32GB 1TB MX250 Core i7 32GB 1024GB SSD 14
- Apple MacBook Pro with Touch Bar - 13.3" - Core iS - 16 GB RAM - 512 GB Space Grey

both included monitor and docking station.
You may wish to discuss your choice with your group contact if you have any special needs to
meet.

Please indicate your preference in your ordering email to ict-equip@cs.aau.dk .
Please feel free to contact the ITS support support@its.aau.dk if any questions regarding this
issue occurs.

Your group contact Brian Nielsen (or his representative) will meet you on arrival and will assist
you in getting keys and access card, and getting settled in your new work environment.
Please inform him of your travel plans.

Looking forward to seeing you here,




A

Fra handleplan for diversitet:

CS valgte at arbejde med Indsatsomrade 5: Internationalisering af medarbejderstaben under AAU’s
strategiske handleplan for ligestilling og diversitet 2017-2021. |

Bla. er der arbejdet med

© hgjere grad af involvering af internationale medarbejdere i universitetets administrative
opgaver og kollegiale organer administrative opgaver/udvalg saledes er der internationale
repreesentanter i IlU, SAMU, AMiU, UG.

© tiltreekning og fastholdelse af kvalificeret international arbejdskraft. Dette har vi arbejdet med
aktivti rekrutteringen af adjunkter og lektorer i 2020. Stgrstedelen af disse er fra udlandet, ;
der er blevet tilbudt attraktive pakker, og nogle fa har modtaget gkonomisk stgtte i processen |
omkring tilflytning til Danmark. :

O vi forsgger at balancere fordelingen af udenlandske medarbejdere ift. placering. | 2020
ansatte vi 47 for nye medarbejdere heraf var de 30 udenlandske, disse fordeles rundt i
forskningsgrupperne som vi har 3 af (undga klyngedannelse)

© vi tilbyder danskundervisning til tenured staff, men er der plads pa hold kan alle, der gnsker
det deltage

O sikre bedre integration af nyansattes forskning: det drgftes i forskningsgrupperne, hvordan
det kan udmgntes.

O forbedring af sociale relationer og kulturel forstaelse mellem danske og internationale |
medarbejdere. Ift. forbedring af socialt samvaer: Der er jeevnligt sociale aktiviteter i grupperne
ogsa i fritiden. Der er udarbejdet politik for deltagelse i dansk kurser, hvor den kulturelle |
treening mellem nationaliteter ogsa foregar. Tilbud fra ISU om kurser i kulturel treening og
tilskyndelse til at deltage flere sammen distribueres.

AALBORG UNIVERSITET
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Udfordringer, maske...!
Men vi lgser dem sammen

Social sikring
Forsikring
First point of contact

| er velkomne til at kigge pa CS intra-information:

CS GUIDE:

Nggleguide:

«

AALBORG UNIVERSITET



https://www.intranet.cs.aau.dk/cs-employee-handbook/new-employee/
https://www.intranet.cs.aau.dk/digitalAssets/885/885869_employee-guide_21_okt_2020a.pdf
https://www.intranet.cs.aau.dk/cs-employee-handbook/keys+and+access+card/

i ISU NETV/ARKSM@DE

03.03.2021




Onboarding pa Inst. for Elektroniske Systemer

En kort preesentation af instituttet - ES
Dynamisk huskeliste
Velkomstmappe

Dagens fokuspunkter:

Udfordringer ifm. ansattelse af udenlandske
medarbejdere og gaester under Corona

Hvad har en nyansat udleending/gest kontra
en dansker som regel brug for?

ES velkomstmgde




Onboarding pa Inst. for Elektroniske Systemer

Udfordringer ifm. ansettelse af udenlandske
medarbejdere og geester under CORONA

- Fly indstillet
- Skubbe startdato pa lejekontrakt
- Udseette ankomst — Starte arbejde fra hjemlandet

- Oprettelse af cpr.nr./dansk bankkonto




Onboarding pa Inst. for Elektroniske Systemer

Hvad har en nyansat udlaending/geest
— kontra en nyansat dansker -

som regel brug for

- Fgle sig velkommen

- Dansk kultur — andre kulturer
- Eksempel pa en oplevelse

- Uskrevne regler

- Mentorordning




Onboarding pa Inst. for Elektroniske Systemer

ES velkomstmgder

- 4 mgder fordelt henover aret

- VIP+TAP — danskere og udlaendinge

- Velkomst og introduktion til instituttet

- Praeesentation v/arbejdsmiljgrepraesentant
- Nye medarbejdere praesenterer sig

- Tapas — networking — deltagelse af ISU




Onboarding pa Inst. for Elektroniske Systemer

En leererig og spaendende bog:

"Kulturmgdet pa arbejdspladsen” af Bjgrn Nygaard,

Antropolog og konfliktvejleder. Har veeret udstationeret |
Kenya — Har arbejdet i Mellemgsten, Fjerngsten,

Afrika og @steuropa i 13 ar. Han coacher og underviser
bl.a. medarbejdere i Udenrigsministeriet.

Udgivet af Gyldendal A/S, 2010 - ISBN nr.: 978-87-02-08183-1

TAK FOR ORDET! ©
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® Onboarding set med internationalt perspektiv

Christopher Jenks, Associate Professor, Department of Culture & Learning

Christopher delersin onboarding oplevelse som international ansat pa AAU.



® Det ideelle onboarding forlab «
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Vidensdeling og ideudveksling i grupperum

Refleksionsspargsmal:
* Hvadgerlhosjer, ndrlonboarder en ny international medarbejder?
* Hvordan ser det ideelle onboarding forlgb ud for internationale medarbejdere pa AAU?

* Hvordan kan organisationen understgtte onboardingen hos jer pa institutterne?

Hvis | har ideer eller materiale, som | gnsker at dele med netvaerket, modtager vi meget gerne disse i ISU :O)



® The International Staff Unit (ISU)

Stay in touch!

Visit us at Niels Jernes Vej 12, 1°* (room A6-210)
Callus at (+45) 9940 3030 (8.00-15.00 Mon-Fri)

Emailus atisu.hr@adm.aau.dk

Find your answers at www.isu.aau.dk/
Followusat ElUatAAU
Chatwithusat Yammer=
www.yammer.com/aau.dk

* 'AAU Staff Community’

* 'ISU Netveaerk for TAP-medarbejdere’

ISU Netvaerk for TAP-medarbejdere a ervare

Sparrings-, erfarings- og vidensforum for medarbej.. v

NEW CONVERSATIONS ~ ALL CONVERSATIONS  FILES L SEARCH

E Update [E Poll @ Praise =3 Announcement

Share something with this group... &

i

Catarina Bettencourt — October 18 at 9:58 AM

Hej kolleger,

ISU vil gerne opfordre jer at dele med jeres kommende og nye
medarbejdere muligheden for at deltage i et orienterings- og
registreringsmgde "Getting Started”. Naeste afholdt pa fredag
(26/10). I kan laese mere og finde registreringsformularen her:
https://www.isu.aau.dk/events/show/getting-started-in-
denmark---registration--aalborg-.cid372170

Getting started in Denmark
- Registration (Aalborg)

International Staff Office at AAU
offers various events for all
www.isu.aau.dk
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+ Joined

MEMBERS (46)

RRAO -

INFO Edit

Hurtig og let adgang til
viden, sparring og
erfaringsudveksling indenfor
for det internationale omrade
pa AAU, for bade TAP og VIP
ansatte pa AAU.

Vi vil

lebende poste relevant nyt
omkring tiltag pa AAU,
regionalt samt pa landsplan.

Deltagerne opfordres til at
udveksle erfaringer ift.
administrative opgaver,
handtering af praktiske
spargsmal, skabe fokus pa
hvad AAU/ISU kan forbedre
og meget mere.


mailto:isu.hr@adm.aau.dk
http://www.isu.aau.dk/
http://www.yammer.com/aau.dk

